
           M.S. Excel Theory Test Septermber-2019 

1. ಈ �ೆಳ�ನವ�ಗಳ
� �ಾವ�ದು ಸ��ಾ��ೆ? 

ಎ. �ಾಲ�ಗಳ� ಅ�ರಗಳ�, �ಾಲುಗಳ� ಸಂ�ೆ�ಗಳ�            �. �ಾಲುಗಳ� ಅ�ರಗಳ�, �ಾಲ�ಗಳ� ಸಂ�ೆ�ಗಳ� 
 . ಎರಡೂ �ಾಲುಗಳ� ಮತು% �ಾಲ�ಗಳ� ಅ�ರಗ&ಾ�'ೆ    (. ಎರಡೂ �ಾಲುಗಳ� ಮತು% �ಾಲ�ಗಳ� ಸಂ�ೆ�ಗ&ಾ�'ೆ 
2. )ೕವ� ಸಂ�ೆ�ಗಳನು+ ದಶ-ಾಂಶಗ&ಾ� ತ.�ತ'ಾ� /ೇ0ೆ ಬದ2ಾ3ಸು4%ೕ�? 

ಎ. ಪ64 ಸಂ�ೆ�ಯ �ೊ8ೆಯ
� .0 ಅನು+ �ೇ�ಸುವ ಮೂಲಕ 

�. ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� ಮತು% ಸಂ�ೆ� :;ಾಗದ
� ದಶ-ಾಂಶವನು+ ಕ(< -ಾ( ಆ>? -ಾಡುವ ಮೂಲಕ 

 . ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� ಮತು% ಸಂ�ೆ� :;ಾಗದ
� /ೆ@Aಸುವ ದಶ-ಾಂಶವನು+ ಆ�ಸುವ ಮೂಲಕ 

(. ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� ಮತು% ಸಂ�ೆ� :;ಾಗದ
� BೇಕCಾ Bೈ
ಯನು+ ಆ�ಸುವ ಮೂಲಕ 

3. �ೆE S4  ಮತು%  �ೆE  T 4 ನ
�ನ -ೌಲ�ಗಳನು+ )ೕವ� /ೇ0ೆ ಒHI0ೆ �ೇ�ಸು4%ೕ�? 

ಎ. S 4 J�K -ಾಡುವ ಮೂಲಕ ಮತು% T 4 J�K -ಾಡುವ ಮೂಲಕ     �. U4 ನ
� S4 + T4 ಎಂದು LೈM -ಾಡುವ ಮೂಲಕ 

 . U4 ನ
� = ಎಂದು LೈM -ಾಡುವ ಮೂಲಕ,    (. S 4 J�K -ಾ(, + LೈM -ಾ(, T 4 J�K -ಾ(, ನಂತರ ಎಂಟP J�K -ಾ( 

4. ಐ R ಯು 4 Sತ%ದ ನಂತರ, )ೕವ� �ೆE ಎT 4 ಮತು% / ಅಥ'ಾ �ೆE H 4 ಅನು+ ಬದ2ಾ3 ದVೆ,  
   /ೊಸ Sತ%ವನು+ )ೕವ� /ೇ0ೆ �ಾಣು4%ೕ�? 

ಎ. U4 ನ
� = ಅನು+ ಮXೆ% LೈM -ಾಡುವ ಮೂಲಕ, ಎT 4 J�K -ಾ(, + LೈM -ಾ(, H 4 J�K -ಾ(, ನಂತರ ಎಂಟP J�K -ಾ( 

�. U4 ನ
� = LೈM -ಾಡುವ ಮೂಲಕ 

 . ಎT 4 J�K -ಾಡುವ ಮೂಲಕ ಮತು% H 4 J�K -ಾಡುವ ಮೂಲಕ 

(. /ೊಸ Sತ%ವನು+ ಸ.ಯಂYಾ
ತ'ಾ� �ೆE U4 ನ
� 2ೆಕ?/ಾಕ2ಾಗುತ%�ೆ 
5. �ೋಶಗಳ ಗುಂಪನು+ )ೕವ� /ೇ0ೆ ಸಂಪZಣ['ಾ� ಗ(Vೇ�ೆ -ಾಡು4%ೕ�? 

ಎ. ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� ಮತು% \ೋಡ]ೆ :;ಾಗದ
� ಸುತು% ಪಠ�ವನು+ J�K -ಾಡುವ ಮೂಲಕ 

�. ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� ಮತು% _ಾಂ` :;ಾಗದ
� ಎ2ಾ� ಗ(ಗಳನು+ ಆ�ಸುವ ಮೂಲಕ 

 . ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� ಮತು% \ೋಡ]ೆ :;ಾಗದ
� :
ೕನ ಮತು% �ೇಂದ6ವನು+ ಆ�ಸುವ ಮೂಲಕ 

(. 0ಾಂa ಟು /ೋ� ಮತು% _ಾಂ` :;ಾಗವನು+ J�K -ಾಡುವ ಮೂಲಕ 

6. )ೕವ� �ೋಶಗಳನು+ /ೇ0ೆ ನಕ
ಸು4%ೕ� ಮತು% ಅಂHಸು4%ೕ�? (ಎರಡು ಆ>?ಗಳನು+ ಆ� ) 

ಎ. Ctrl + C ಮತು% Ctrl + V Jೕbೋc[ Bಾ`[ಕ` ಬಳಸುವ ಮೂಲಕ 

�. �ೋಶಗಳ ಗುಂಪನು+ /ೈ2ೈ` -ಾಡುವ ಮೂಲಕ ಮತು% ಅವ�ಗಳನು+ bೇVೆ ಸdಳ�ೆ? ಎ&ೆಯುವ ಮೂಲಕ 

 . Ctrl + C ಮತು% Ctrl + P Jೕbೋc[ Bಾ`[ಕ` ಬಳಸುವ ಮೂಲಕ 

(. �ೋಶಗಳ ಗುಂಪನು+ /ೈ2ೈ` -ಾಡುವ ಮೂಲಕ, ನಕಲನು+ ಬಲ J�K -ಾ( ಮತು% ಅದನು+ ಮXೊ%ಂದು ಸdಳ�ೆ? ಅಂH  

7. )ೕವ� ಸತತ'ಾ� ಅ8ೇಕ ಸಂ�ೆ�ಗಳನು+ ತ.�ತ'ಾ� /ೇ0ೆ ಗುeಸು4%ೕ�? 

ಎ. = ಸVಾಸ� ಎಂದು LೈM -ಾಡುವ ಮೂಲಕ (ಮತು% )ೕವ� ಗುeಸಲು ಬಯಸುವ �ೋಶಗಳನು+ /ೈ2ೈ` -ಾ(, ನಂತರ LೈM -ಾ() 

ಮತು% ನಮೂf  

�. = Sತ%ವನು+ LೈM -ಾಡುವ ಮೂಲಕ (ಮತು% )ೕವ� ಗುeಸಲು ಬಯಸುವ �ೋಶಗಳನು+ /ೈ2ೈ` -ಾ(, ನಂತರ LೈM -ಾ() 

ಮತು% ನಮೂf  

 . = ಉತhನ+ವನು+ LೈM -ಾಡುವ ಮೂಲಕ (ಮತು% )ೕವ� ಗುeಸಲು ಬಯಸುವ �ೋಶಗಳನು+ /ೈ2ೈ` -ಾ(, ನಂತರ LೈM -ಾ() 

ಮತು% ನಮೂf  

 



 8. ಈ �ೆಳ�ನ �ಾವ �ಾಯ[ಗಳ� )ಮi CೇLಾದ -ೌಲ�ಗಳ Bೆ6ೕeಯನು+ )ೕಡುತ%�ೆ? 

ಎ. = ಗ�ಷk () ಮತು% = ಸVಾಸ� ()      �. = )lಷ () ಮತು% = ಗ�ಷk () 
 . = Sತ% () ಮತು% = ಉತhನ+ ()      (. = ಸVಾಸ� () ಮತು% = ಅಂಶ () 

9. �ೋಶಗಳನು+ ಮXೊ%ಂದು �ೋಶದಂXೆ ಒಂ�ೇ ಬಣm ಮತು% ಸ.ರೂಪವನು+ )ೕವ� /ೇ0ೆ ತ.�ತ'ಾ� -ಾಡು4%ೕ�? 

ಎ. ಪ�ಟ :8ಾ�ಸ�ೆ? /ೋ� ಬಣmಗಳನು+ ಆ�ಸುವ ಮೂಲಕ 

�. �ೋಶಗಳನು+ /ೈ2ೈ` -ಾಡುವ ಮೂಲಕ, ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� ಮತು% ಐR _ಾಂ` :;ಾಗವನು+ ಆ�  

 . �ೋಶಗಳನು+ /ೈ2ೈ` -ಾಡುವ ಮೂಲಕ, ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� ಮತು% _ಾಂ` :;ಾಗದ
� ಭ4[ ಬಣmವನು+ ಬದ2ಾ3  

(. ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� _ಾ-ಾ�[` oೇಂಟP ಆ>? -ಾಡುವ ಮೂಲಕ 

10. ಬಹು �ಾಲುಗಳ CೇLಾ0ೆ )ೕವ� ತ.�ತ'ಾ� �ಾ�ಾ[ಚರ]ೆಗಳನು+ /ೇ0ೆ �ೇ�ಸು4%ೕ� (�ೇ� , ಕ&ೆ3�, ಗುe , ಇXಾ�f)? 

ಎ. <ೕ
ನ 2ೆ�ಾ?Yಾರದ sಂfನ 2ೆ�ಾ?Yಾರಗಳ �ೋಶಗಳನು+ /ೈ2ೈ` -ಾ( ಮತು% /ೊಸ CೇLಾ�ೊಂf0ೆ �ಾ�ಾ[ಚರ]ೆಗಳನು+ 
)ವ[sಸbೇ�ಾದ �ೋಶಗಳ <ೕ2ೆ ಪ�T @/ೆ+ಯನು+ ಎ&ೆ3� 

�. �ಾ�ಲು?2ೇಟP ಬಳಸುವ ಮೂಲಕ 

 . = Sತ% (), = ಉತhನ+ (), = ಸVಾಸ� (), ಇXಾ�f �ಾಯ[ಗಳನು+ ಮX %ೆ LೈM -ಾಡುವ ಮೂಲಕ 

(. ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� ಷರತು%ಬದt _ಾ-ಾ�[Hಂa ಆ>? -ಾಡುವ ಮೂಲಕ 

11. )ೕವ� �ಾ
 /ೊಸ �ಾಲನು+ /ೇ0ೆ �ೇ�ಸು4%ೕ�? (ಎರಡು ಆ>?ಗಳನು+ ಆ� ) 

ಎ. �ೇ�ಸಲು /ೋ� ಮತು% �ಾಲು �ೇ�  ಆ>? -ಾಡುವ ಮೂಲಕ 

�. ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� ಮತು% �ೋಶಗಳ :;ಾಗದ
� uೕ` �ಾಲುಗಳನು+ �ೇ�  ಆ>? -ಾಡುವ ಮೂಲಕ 

 . ಪ6ಸು%ತ �ಾ
ನ <ೕ
ನ �ಾಲನು+ ಡಬE J�K -ಾಡುವ ಮೂಲಕ 

(. ಬಲ J�K -ಾ( ಮತು% ಸಂಪZಣ[ �ಾಲು �ೇ� , ನಂತರ ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� ಸ.ರೂಪಗಳನು+ Xೆರವ�0ೊv  ಆ>?-ಾ( 

12. )ೕವ� �ೋಶಗಳನು+ /ೇ0ೆ ನಕ
ಸು4%ೕ� / ಅಂHಸು4%ೕ� ಇದ�ಂದ �ಾಲುಗಳ� /ೊಸ �ಾಲ�ಗ&ಾ� ಮತು% �ಾಲ�ಗಳ� /ೊಸ 

�ಾಲುಗ&ಾ� -ಾಪ[ಡುತ%'ೆ? 

ಎ. ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� ಮತು% \ೋಡ]ೆ :;ಾಗದ
� ಸುತು% ಪಠ�ವನು+ ಆ�ಸುವ ಮೂಲಕ 

�. ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� ಮತು% ಸಂoಾದ8ೆ :;ಾಗದ
� :ಂಗ(ಸು ಮತು% wಲIP ಆ>? -ಾಡುವ ಮೂಲಕ 

 . �ೋಶಗಳ ಗುಂಪನು+ /ೈ2ೈ` -ಾಡುವ ಮೂಲಕ ಮತು% ಅವ�ಗಳನು+ bೇVೆ ಸdಳ�ೆ? ಎ&ೆಯುವ ಮೂಲಕ 

(. �ೋಶಗಳ ಗುಂಪನು+ /ೈ2ೈ` -ಾಡುವ ಮೂಲಕ, ನಕಲನು+ ಬಲ J�K -ಾ(, ಅಂH  :Bೇಷ ಮತು% oಾರದಶ[ಕ ಆ>?-ಾ( 

13. )ೕವ� �ೋಶಗಳನು+ /ೇ0ೆ :
ೕನ0ೊvಸು4%ೕ�? 

ಎ. �ೋಶಗಳನು+ /ೈ2ೈ` -ಾಡುವ ಮೂಲಕ, ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� ಸುತು% ಪಠ�ವನು+ ಆ�  

�. �ೋಶಗಳನು+ /ೈ2ೈ` -ಾಡುವ ಮೂಲಕ ಮತು% Ctrl + M ಅನು+ ಬಳಸುವ ಮೂಲಕ 

 . �ೋಶಗಳನು+ /ೈ2ೈ` -ಾಡುವ ಮೂಲಕ, ಮ8ೆ0ೆ /ೋ� :
ೕನ ಮತು% �ೇಂದ6ವನು+ ಆ�  

(. �ೋಶಗಳನು+ /ೈ2ೈ` -ಾಡುವ ಮೂಲಕ ಮತು% ಅವ�ಗಳನು+ ಇತರ �ೋಶಗv0ೆ ಎ&ೆಯುವ ಮೂಲಕ 

14. ಪ�ಟವನು+ ಎಡ ಮತು% ಬಲ�ೆ? �ಾ?xE -ಾ(�ಾಗಲೂ )ೕವ� �ಾಲ� ಅನು+ /ೇ0ೆ  dರ'ಾ��ಸು4%ೕ�? 

ಎ. �ಾಲ�ನ ಅ�ರವನು+ J�K -ಾಡುವ ಮೂಲಕ, /ೋ� ಮತು% _ಾ-ಾ�[` ಅ(ಯ
� 2ಾK �ೆE ಅನು+ ಆ>? -ಾ( 

�. �ಾಲ�ನ ಅ�ರವನು+ J�K -ಾಡುವ ಮೂಲಕ, :ೕ�]ೆ0ೆ /ೋ� w6ೕy ಫಲಕಗಳನು+ ಆ�  

 . �ಾಲ�ನ ಅ�ರವನು+ J�K -ಾಡುವ ಮೂಲಕ, :ೕ�]ೆ0ೆ /ೋ� ಮತು% :ಂCೋ :;ಾಗದ
�  h{` ಆ>?-ಾ( 

(. �ಾಲ�ನ ಅ�ರವನು+ ಬಲ J�K -ಾಡುವ ಮೂಲಕ ಮತು% _ಾ-ಾ�[` �ೆEಗಳನು+ ಆ>? -ಾಡುವ ಮೂಲಕ 

                                                                    * * * * * * * * 


