
JA. J¸ï. JPÉì¯ï ZÀ®£À ªÀ®£ÀUÀ¼À «µÀAiÀÄ. 

1. ªÉÆzÀ®Ä JA.J¸ï. JPÉì¯ï N¥À£ï ªÀiÁqÀ®Ä ¸ÁÖmïð §l£ï QèPï ªÀiÁqÀ¨ÉÃPÀÄ. £ÀAvÀgÀ C¦èPÉÃµÀ£ïì£À°è JA. 
J¸ï. D¦üÃ¸ï QèPï ªÀiÁr CzÀgÀ°è JªÀiï. J¸ï. JPÉì̄ ï QèPï ªÀiÁqÀ¨ÉÃPÀÄ. DUÀ JPÉì¯ï ¸Éàçqï ²Ãmï N¥À£ï 
DUÀÄvÀÛzÉ. 

2. ¸Éàçqï ²Ãmï£À°è J, ©, ¹, r, PÁ®ªÀiïì ªÀÄvÀÄÛ 1, 2, 3, 4, gÉÆÃ¸ï PÁtÂ¸ÀÄvÀÛzÉ. 
3. PÁ®ªÀiïì ªÀÄvÀÄÛ gÉÆÃ¸ï J¶ÖzÉ JAzÀÄ w½AiÀÄ§ºÀÄzÀÄ. 
4. JPÉì̄ ï ¸Éàçqï ²Ãmï N¥À£ï ªÀiÁrzÁUÀ MAzÀÄ ¨ÁPïì §gÀÄvÀÛzÉ. D ¨ÁPïìUÉ ¸É¯ï JAzÀÄ PÀgÉAiÀÄÄvÁÛgÉ. D ¸É¯ï 

AiÀiÁªÀ PÁ®A ªÀÄvÀÄÛ AiÀiÁªÀ gÉÆÃ £À°è EzÉ JA§ÄzÀ£ÀÄß UÀªÀÄ¤¹. CAzÀgÉ GzÁºÀgÀuÉUÉ F PÁ®A ªÀÄvÀÄÛ 

gÉÆÃ 8 . F PÁ®A ªÀÄvÀÄÛ gÉÆÃ JgÀqÀ£ÀÆß ¸ÉÃj¹ CzÀPÉÌ MAzÀÄ ºÉ¸ÀjqÀ¨ÉÃPÀÄ. FUÀ CzÀÄ F8 cell  
DUÀÄvÀÛzÉ. CzÉÃ jÃw ¨ÉÃgÉ PÁ®A ªÀÄvÀÄÛ gÉÆÃ¸ï£À°èzÀÝgÉ CzÀPÉÌ CzÀgÀzÉÃ ºÉ¸ÀjqÀ¨ÉÃPÀÄ. 

5. JPÉì̄ ï£À°è £ÁªÀÅ ªÀiÁqÀÄªÀ ¥ÀæwAiÉÆAzÀÄ UÀtÂvÀzÀ «µÀAiÀÄPÀÆÌ ¸ÀÆvÀæªÀ£ÀÄß G¥ÀAiÉÆÃV¹ GvÀÛgÀ §gÉAiÀÄÀ¨ÉÃPÀÄ.  
6. FUÀ JPÉì¯ï£À°è AiÀiÁªÀ AiÀiÁªÀ jÃwAiÀÄ ¸ÀÆvÀæ PÀAqÀÄ »rAiÀÄÄªÀÅzÀÄ JAzÀÄ w½AiÉÆÃt.  

7. GzÁºÀgÀuÉUÉ £Á¤°è ¸ÀÆvÀæªÀ£ÀÄß G¥ÀAiÉÆÃV¹PÉÆAqÀÄ PÀÆqÀÄªÀÅzÀÄ, PÀ¼ÉAiÀÄÄªÀÅzÀÄ. UÀÄuÁPÁgÀ, ªÀÄvÀÄÛ 
¨sÁUÁPÁgÀ ªÀiÁqÀÄªÀÅzÀÄ ºÉÃUÉ w½¸ÀÄvÉÛÃ£É. 

A B C D E F 

N0 1 N0 2 Add Sub Multi Div 
50 20 70 30 1000 2.5 
30 10 40 20 300 3 
60 20 80 40 1200 3 
F jÃwAiÀiÁV JPÉì¯ï£À ¸Éàçqï ²Ãmï£À°è  £ÀA§gïì §gÉzÀÄ PÀÆr¸ÀÄªÀÅzÀÄ, PÀ¼ÉAiÀÄÄªÀÅzÀÄ, UÀÄuÁPÁgÀ 
ªÀiÁqÀÄªÀÅzÀÄ, ¨sÁUÁPÁgÀ ªÀiÁqÀÄªÀÅzÀ£ÀÄß PÀ°AiÀÄ§ºÀÄzÀÄ. 
FUÀ PÀÆqÀÄªÀÅzÀÄ, PÀ¼ÉAiÀÄÄªÀÅzÀÄ, UÀÄuÁPÁgÀ ªÀÄvÀÄÛ ¨sÁUÁPÁgÀ ªÀiÁqÀÄªÀÅzÀPÉÌ AiÀiÁªÀ jÃwAiÀÄ ¸ÀÆvÀæ 
G¥ÀAiÉÆÃV¸ÀÄªÀÅzÀÄ JAzÀÄ w½AiÉÆÃt. 

Add Formula :- = A2 + B2  JAzÀÄ §gÉzÀÄ JAlgï ªÀiÁrzÁUÀ GvÀÛgÀ §gÀÄvÀÛzÉ. 

Sub Formula :-  = A2 – B2  JAzÀÄ §gÉzÀÄ JAlgï ªÀiÁrzÁUÀ GvÀÛgÀ §gÀÄvÀÛzÉ. 

Multiplication Formula :- = A2 * B2  JAzÀÄ §gÉzÀÄ JAlgï ªÀiÁrzÁUÀ GvÀÛgÀ §gÀÄvÀÛzÉ. 

Division Formula :- = A2/B2  JAzÀÄ §gÉzÀÄ JAlgï ªÀiÁrzÁUÀ GvÀÛgÀ §gÀÄvÀÛzÉ. 
CzÉÃ jÃw CAPÀ¥ÀnÖAiÀÄ£ÀÄß PÀÆqÀ JAnæ ªÀiÁqÀ§ºÀÄzÀÄ. 
A B C D E F G H I J K L 

Sl no Name Kan Eng Hin Math Sci Soc Total Ave Min Max 

1 Anu 90 80 60 70 50 85 435 72.5 50 90 
 
F jÃwAiÀiÁV JPÉì̄ ï£À°è CAPÀ¥ÀnÖAiÀÄ£ÀÄß §gÉzÀÄ CzÀgÀ°è £ÀªÀÄUÉ EgÀÄªÀAxÀ DgÀÄ ¸À¨ÉÓPïÖUÀ¼À£ÀÄß ªÀÄvÀÄÛ D 

«µÀAiÀÄzÀ°è vÉUÉ¢gÀÄªÀ CAPÀUÀ¼À£ÀÄß §gÉzÀÄ CzÀPÉÌ Total, Average, Minimum, Maximum,  C£ÀÄß ¸ÀÆvÀæ 
G¥ÀAiÉÆÃV¹PÉÆAqÀÄ CzÀgÀ GvÀÛgÀ w½AiÀÄ¨ÉÃPÀÄ. 
FUÀ ¸ÀÆvÀæUÀ¼À §UÉÎ w½zÀÄPÉÆ¼ÉÆîÃt. 

Total Formula :-         =Sum(c2:h2) enter  ªÀiÁrzÁUÀ GvÀÛgÀ §gÀÄvÀÛzÉ. 



Average Formula :-    =Average(c2:h2) enter  ªÀiÁrzÁUÀ GvÀÛgÀ §gÀÄvÀÛzÉ. 

Minimum Formula :- =Min(c2:h2) enter  ªÀiÁrzÁUÀ GvÀÛgÀ §gÀÄvÀÛzÉ. 

Maximum Formula :- =Max(c2:h2) enter  ªÀiÁrzÁUÀ GvÀÛgÀ §gÀÄvÀÛzÉ. 
JPÉì̄ ï£À°è CAPÀ¥ÀnÖ §gÉAiÀÄ®Ä vÀÄA¨Á ¸ÀÄ®¨sÀ. EzÀgÀ°è M§â «zÁåyðAiÀÄ CAPÀUÀ¼À£ÀÄß PÀAqÀÄ »rzÀgÉ 
¸ÁPÀÄ. G½zÀ ¨ÉÃgÉ «zÁåyðUÀ¼À CAPÀUÀ¼À£ÀÄß PÀAqÀÄ »rAiÀÄ®Ä vÀÄA¨Á ¸ÀÄ®¨sÀªÁVgÀÄvÀÛzÉ. ºÉÃUÉ JAzÀgÉ 
ªÉÆzÀ® «zÁåyðAiÀÄ mÉÆÃl¯ï, DªÀgÉÃeï, «Ä¤ªÀÄªÀiï, ªÀiÁåQìªÀÄA, PÀAqÀÄ »rzÀ ªÉÄÃ¯É G½zÀ 
«zÁåyðUÀ¼À ¸À¨ÉÓPïÖUÀ¼À CAPÀUÀ¼À£ÀÄß ªÀiÁvÀæ ºÁQzÀgÉ ¸ÁPÀÄ. DUÀ ªÉÆzÀ® «zÁåyðAiÀÄ mÉÆÃl¯ï, DªÀgÉÃeï, 
«Ä¤ªÀÄªÀiï, ªÀiÁåQìªÀÄA, GvÀÛgÀUÀ¼À£ÀÄß ¸É É̄PïÖ ªÀiÁrzÁUÀ D ¨ÁPïì £À PÉÆ£ÉAiÀÄ°è MAzÀÄ PÀ¥ÀÄà ZÀÄPÉÌ 
PÁtÂ¸ÀÄvÀÛzÉ. D ZÀÄPÉÌAiÀÄ ªÉÄÃ É̄ + ¹A§¯ï §gÀÄvÀÛzÉ. CzÀ£ÀÄß ¥Éæ¸ï ªÀiÁr G½zÀ «zÁåyðUÀ¼À CAPÀUÀ¼À£ÀÄß 
AiÀiÁªÀ £ÀA§gïì vÀ£ÀPÀ §gÉ¢gÀÄvÉÛÃªÉAiÉÆÃ C°èAiÀÄ vÀ£ÀPÀ J¼ÉzÀÄ CzÀ£ÀÄß ©lÖ £ÀAvÀgÀ J¯Áè «zÁåyðUÀ¼À 
CAPÀUÀ¼À£ÀÄß §ºÀÄ ¨ÉÃUÀ£É PÀAqÀÄ»rAiÀÄ§ºÀÄzÀÄ. 
ºÁUÉAiÉÄÃ £ÁªÀÅ ªÀiÁPÉðmïUÉ ºÉÆÃV vÀAzÀAxÀºÀ ¸ÁªÀiÁ£ÀÄUÀ¼À£ÀÄß PÀÆqÀ JPÉì̄ ï£À°è §gÉAiÀÄ§ºÀÄzÀÄ. 
ªÀÄvÀÄÛ ªÀÄ£É ¨ÁrUÉ, wAUÀ¼À §eÉmï £ÁªÀÅ K£ÀÄ RZÀÄð ªÀiÁqÀÄvÉÛÃªÉAiÉÆÃ CzÀ£Éß®è £ÁªÀÅ JPÉì¯ï£À°è 
PÀ°AiÀÄ§ºÀÄzÀÄ. F jÃw £ÁªÀÅ ºÉÆÃªÀiï ¥ÉÃeï £À°è EµÀÖ£ÀÄß PÀ°AiÀÄ§ºÀÄzÀÄ. FUÀ E£Àìmïð£À°è K£ÉÃ£ÀÄ 
PÀ°AiÀÄ§ºÀÄzÀÄ JAzÀÄ w½zÀÄPÉÆ¼ÉÆîÃt. 

INSERT 
EzÀgÀ°èAiÀÄÆ ¸ÀºÀ ªÀqïð£À°è w½zÀ ºÁUÉ ¦ZÀÑgïì, ±ÉÃ¥ïì, ¸ÁämïðDmïð C£ÀÄß PÀ°AiÀÄ§ºÀÄzÀÄ. ºÁUÉ 
EzÀgÀ°è  AiÀiÁªÀ AiÀiÁªÀ jÃwAiÀÄ ZÁmïðUÀ¼À£ÀÄß PÀ°AiÀÄ§ºÀÄzÀÄ JAzÀÄ w½zÀÄPÉÆ¼ÉÆîÃt. 

1. Column chart :-  PÁ®A ZÁmïð£À°è 2- r PÁ®A, 3-r PÁ®A, ¹°AqÀgï ±ÉÃ¥ï PÁ®A, PÉÆÃ£ï 
±ÉÃ¥ï PÁ®A, ¦gÀ«Äqï ±ÉÃ¥ï PÁ®A C£ÀÄß w½zÀÄPÉÆ¼Àî§ºÀÄzÀÄ. 

2. ¯ÉÊ£ï ZÁmïð£À°è 2-r É̄Ê£ï ZÁmïð, ªÀÄvÀÄÛ 3-r ¯ÉÊ£ï ZÁlð£ÀÄß PÀ°AiÀÄ§ºÀÄzÀÄ. Line chart :-  

3. Pie chart :-  ¥ÉÊ ZÁmïð£À°è 2-r, ¥ÉÊ ZÁmïð, 2-r ¥ÉÊ ZÁmïðPÀÆqÀ PÀ°AiÀÄ§ºÀÄzÀÄ.EzÀ£ÀÄß ±ÉæÃtÂ 
PÀAqÀÄ »rAiÀÄ®Ä §¼À¸À§ºÀÄzÀÄ. 

4. ¨Ágï ZÁmïð£À°èAiÀÄÆ ¸ÀºÀ 2-r ¨Ágï, 3-r ¨Ágï, ¹°AqÀgï ±ÉÃ¥ï, PÉÆÃ£ï ±ÉÃ¥ï, Bar chart :-  

¦gÀ«Äqï ±ÉÃ¥ï ¨Ágï ZÁlð£ÀÄß PÀ°AiÀÄ§ºÀÄzÀÄ. EµÀÖ£ÀÄß E£Àìmïð£À°è PÀ°AiÀÄ§ºÀÄzÀÄ. ªÀÄÄAzÉ ¥ÉÃeï 
É̄Ã Omï£À°è K£ÀÄ PÀ°AiÀÄ§ºÀÄzÀÄ JAzÀÄ w½zÀÄPÉÆ¼ÉÆîÃt. 

Page Lay out 
1. ¥ÉÃeï É̄Ã Omï£À°èAiÀÄÆ ¸ÀºÀ ªÀqïð£À°è PÀ°vÀAvÉ ªÀiÁfð£ïì, ªÀÄvÀÄÛ NjAiÉÄAmÉÃµÀ£ï §UÉÎ 

w½zÀÄPÉÆ¼Àî§ºÀÄzÀÄ. ªÀÄÄAzÉ ¥sÁªÀÄÄð¯ÁzÀ°è K£ÀÄ w½zÀÄPÉÆ¼Àî§ºÀÄzÀÄ. £ÉÆÃqÉÆÃt.                                

Formulas 

1. ¥sÁªÀÄÄð¯Á¸ï£À°è fx ¥sÁªÀÄÄ¯Á ªÀÄvÀÄÛ DmÉÆÃ ¸ÀªÀiï ¥sÁªÀÄÄð¯Á G¥ÀAiÉÆÃV¸ÀÄªÀÅzÀ£ÀÄß PÀ°AiÀÄ§ºÀÄzÀÄ. 


